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Bevezeto

Az oktatds célja, hogy a szervezetfejlesztés altal érintett folyamatokat, tevékenységeket
végz6 Hivatali munkatarsak részletesen megismerhessék az at-, illetve kialakitott
folyamatokat, a tevékenységek végzéséhez sziikséges informdciokat és tudnivaldkat.

Oktatas

Oktatas modszere és feltételei

Az oktatas a Hivatal altal rendelkezésre bocsatott helyszinen, munkaid6ben torténik.
Az oktatas id6tartamara szakért8ink —igény esetén — projektort biztositanak.

Szakért6ink az oktatdshoz oktatdsi anyagot biztositanak, amelyet a Hivatal
rendelkezésére bocsatunk elektronikus formatumban és papiron egyarant.

Az oktatdsok Utemezésének 0Osszedllitasa soran kiemelt figyelmet forditottak a
szakért6ink arra, hogy az oktatds a Hivatal mikodésében fennakaddst ne okozzon, a
lehetd legkevesebb tobblet terhet jelentse az oktatasban részt vevSknek. Epp ezért
jellemzGen kiscsoportos oktatdsi médszert kivanunk alkalmazni.

A javasolt oktatdsi id6pontok meghatdrozasanal figyelembe vettik, hogy a Hivatal
m(ikddése folyamatosan fenntarthatd legyen. Az oktatdsok kis csoportokban kertilnek
végrehaijtasra.

Az oktatasi tematika és idotartam

Az oktatasok a kovetkez§ terileteket érintik:
o koltségvetés tervezés
e projektmddszertan alkalmazasa

e monitoring rendszer alkalmazasa

Onkormanyzatok tervezési, szamviteli és gazdalkodasi szabalyai és azok valtozasai

Id6tartam: 3 nap

Tematika:

1. nap:
e Onkormdnyzatok koltségvetés tervezése és a gazdalkodds Uj vonasai
o A Szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény modositasai
o Az Allamhaztartdsi kormanyrendelet valtozasai
=  Beszamolasi kotelezettség valtozasai
= Az dllamhdztartds szervezetének szamviteli politikaja
= A mérlegtételek tartalmanak valtozasai
= Az értékelési szabalyok valtozasai
= Konyvvezetési szabalyok valtozasa
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= Szamlakeret tagoldsanak valtozasai
= |Leltdrozasi szabalyok valtozasai
= Bizonylatokkal kapcsolatos el6irasok
= Elemi koltségvetési beszdmold egyes részeinek valtozasai
= Egyszer(sitett éves koltségvetési beszamold valtozasai
o A Tamogatasok szamviteli elszamolasa
= A tdmogatasok jellemzéi
= Atdamogatasok elszamoldsa az 6nkormanyzatoknal
2. nap:
e Aszamvitelt érint6 gazdalkodasi és jogszabalyi kornyezet valtozasai
= Az dllamhdztartdsi gazdalkodasi el6irdsok valtozasai
= Akoltségvetési szervek jogallasanak valtozasai
= Atervezés és a beszamolas Uj feladatai
» Koltségvetési szerv éves koltségvetése
» afeladatellatasi megallapodas
» éves koltségvetés végrehajtasarol szolo beszamolo
o Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolasa, utalvanyozas,
érvényesités Uj elGirasai
o Gazddlkodasi szabalyok valtozasai
* Ondlléan m(kéd6 és  gazdalkodé  koltségvetési  szervek
gazddlkoddsanak sajatossagai
*  Onalléan miikdds koltségvetési szervek gazdalkoddsanak sajatossagai
= Jogi személyiségli szervezeti egységek gazddlkodasanak sajatossagai
o Szakfeladatrend alkalmazasa 2010-ben
» Jogi szabalyozas keretei
= Szakfeladatrend felépitése és alkalmazasa
3. nap:
e Adodtorvények valtozasai a koltségvetési szerveknél (AFA, SZJA, IPA, helyi add)
o Konzultacié

Projektmoédszertan alkalmazasa

Id6tartam: 3 6ra

Tematika:

e Projektek tervezése

e Projektek inditasa, vezetése, monitoring és projektzaras

o Projektszervezet, szerepkorok a projektben, ezek alkalmazasa a Hivatalban
e Projektféorumok miikodtetése és alkalmazdasa a Hivatalban

o Kockazatkezelés, valtozaskezelés

o KépviselG-testiileti elSterjesztések koordinalasa

e Konzultacio

4/6



AROP-1-A-2/A-2008-0154 - Oktatési terv

Monitoring rendszer
ld6tartam: 1 dra
Tematika:

e monitoring rendszer szerepe a projektben, illetve a fenntartasi idészakban
e monitoring rendszer felépitése
e monitoring rendszer mutatoi

Az oktatas résztvevadi és tervezett idopontjai

Koltségvetés tervezés
Szervezeti egység Oktatas tervezett

idépontja

Dudds Ldszloné Gazddlkoddsi Iroda 2010. november 8.
2010. november 10.
2010. november 15.

Bakos Zsoltné Gazddlkoddsi Iroda 2010. november 8.
2010. november 10.
2010. november 15.

Horga Sziddnia Gazddlkoddsi Iroda 2010. november 8.
2010. november 10.
2010. november 15.

Kiss Ldszloné Gazddlkoddsi Iroda 2010. november 8.
2010. november 10.
2010. november 15.

Imre Csabdné Gazddlkoddsi Iroda 2010. november 8.
2010. november 10.
2010. november 15.

Toth Henrietta Gazddlkoddsi Iroda 2010. november 8.
2010. november 10.
2010. november 15.

Kocsis Zsuzsa Gazddlkoddsi Iroda 2010. november 8.
2010. november 10.
2010. november 15.

Kovdcs Istvanné Gazddlkodasi Iroda 2010. november 8.
2010. november 10.
2010. november 15.
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Projektmodszertan alkalmazdsa

Szervezeti egység Oktatas tervezett
idépontja

A Hivatal projektek Vdrosfejlesztési Iroda | 2010. november 16.
lebonyolitdsaban érintett
valamennyi vezetdje és
munkatdrsa

A Hivatal projektek Szervezési és Humdn | 2010. november 16.
lebonyolitdsdban érintett Iroda
valamennyi vezetdje és
munkatdrsa

A Hivatal projektek Gazddlkoddsi Iroda 2010. november 16.
lebonyolitdsdban érintett
valamennyi vezetdje és
munkatdrsa

A Hivatal projektek Jogi és Igazgatdsi | 2010. november 16.
lebonyolitdsdban érintett Iroda
valamennyi vezetdje és
munkatdrsa

Monitoring rendszer alkalmazdsa

Szervezeti egység Oktatas tervezett

id6épontja

Dudds Ldszloné Gazddlkoddsi Iroda 2010. november 18.
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